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утвержден

Распоряжением

администрации Ленинского

городского поселения
от 23.04.2012 № 65
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана по бюджету муниципального
образования Ленинское городское поселение Шабалинского района

Кировской области 
Настоящий Порядок определяет правила составления и ведения кассового плана бюджета муниципального образования Ленинское городское поселение Шабалинского района Кировской области на 2012 год (далее – кассовый план) в соответствии со статьями 2171 и 2261 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – Бюджетный кодекс), пунктами 3.1.2.32, 3.1.2.34 решения Ленинской городской Думы от 06.11.2007 № 22/201 «Об утверждении Положения «О бюджетном процессе в муниципальном образовании Ленинское городское поселение Шабалинского района Кировской области» (далее – решение).
I. Общие положения

1. Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в бюджет муниципального образования Ленинское городское поселение Шабалинского района Кировской области и кассовых выплат из бюджета муниципального образования Ленинское городское поселение Шабалинского района Кировской области в текущем финансовом году.

2. Составление и ведение кассового плана осуществляется специалистами администрации поселения (далее – специалисты поселения) исходя из бюджета муниципального образования и лимитов бюджетных обязательств.

Кассовый план составляется:

- на планируемый квартал с помесячной разбивкой.

II. Составление кассового плана по доходам

1. Для составления кассового плана по доходам экономист-финансист в соответствии с частью 1 статьи 1601 Бюджетного кодекса и 3.1.2.34 решения не позднее 13 числа месяца, предшествующего планируемому кварталу, составляет и представляет прогноз кассовых поступлений в бюджет муниципального образования Ленинское городское поселение Шабалинского района Кировской области (далее –городское поселение) по администрируемым доходным источникам на планируемый квартал по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку.

2. Кассовый план по доходам составляется специалистами поселения по налоговым и неналоговым доходам, по безвозмездным поступлениям по статьям и подстатьям классификации доходов бюджета и представляется в сектор планирования и исполнения бюджета финансового управления администрации Шабалинского района (далее сектор бюджета) до 13 числа месяца, предшествующего планируемому кварталу по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку.

III. Составление кассового плана по расходам

1. Для составления кассового плана по расходам специалисты поселения (в соответствии с частью 2 статьи 2171, частью 2 статьи 2261 Бюджетного кодекса, и пунктом 3.1.6.4 решения не позднее 20 числа месяца, предшествующего планируемому кварталу заполняют заявку на финансирование в целом в отношении городского поселения на планируемый квартал по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

2. Кассовый план по расходам составляется:
2.1) на 2012 год – общими прогнозными суммами;
2.2) на планируемый квартал - с помесячной разбивкой.
3. Кассовый план по расходам в расчете на 2012 год не может превышать лимиты бюджетных обязательств, а по публичным нормативным обязательствам - бюджетные ассигнования, утвержденные в установленном порядке.
IV. Составление кассового плана по источникам финансирования 

дефицита бюджета городского поселения

1. Для составления кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования (далее – источники) в соответствии с частью 2 статьи 2171 Бюджетного кодекса и пунктом  3.1.2.34 решения не позднее 20 числа месяца, предшествующего планируемому кварталу, просчитываются прогнозные поступления и прогнозные выплаты по администрируемым источникам на планируемый квартал по форме согласно приложению №4 к настоящему Порядку.


2. Кассовый план по источникам составляется:


2.1) на 2012 год – по видам источников;


2.2) на планируемый квартал по видам источников с помесячной разбивкой.

3. Кассовый план по источникам в части кассовых выплат в расчете на 2012 год не может превышать лимиты бюджетных обязательств, утвержденные в установленном порядке. 

V. Составление кассового плана по прогнозным кассовым 

поступлениям и кассовым выплатам

1. Кассовый план по прогнозным кассовым поступлениям и кассовым выплатам составляется по формам согласно приложениям № 5-6 к настоящему Порядку и не позднее 20 числа месяца, предшествующего соответствующему планируемому периоду, представляется на утверждение главы администрации поселения.

2. Утвержденный кассовый план по кассовым выплатам одновременно является предельным объемам финансирования.

VI. Ведение кассового плана

1. Специалисты городского поселения заполняют реестр на финансирования по форме согласно приложению №7 к настоящему Порядку.
2. В ходе исполнения бюджета муниципального образования показатели кассового плана по прогнозным кассовым поступлениям и кассовым выплатам могут быть изменены:


в связи с внесением изменений в решение Ленинской городской Думы от 23.12.2011 № 39/350 «О бюджете муниципального образования Ленинское городское поселение Шабалинского района Кировской области на 2012 год»;


на основании просьб специалистов поселения при разрешительной надписи главы администрации поселения.
3. При внесении изменений в решение Ленинской городской Думы от 23.12.2011 № 39/350 «О бюджете муниципального образования Ленинское городское поселение Шабалинского района Кировской области на 2012 год»

3.1) для внесения изменений в кассовый план по бюджету муниципального образования на 2012 год специалисты поселения в недельный срок с момента подписания Решения о бюджете составляют и представляют:

в сектор бюджета финансового управления администрации Шабалинского района:
 - изменения в кассовый план по доходам бюджета муниципального образования на 2012 год по форме согласно приложению №8 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлений;

Изменения кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета на 2012 год указываются в виде суммы увеличения и (или) уменьшения по источникам по форме согласно приложения №10 к настоящему Порядку.
Специалисты поселения готовят изменения в кассовый план по бюджету на 2012 год по форме согласно приложению №5 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлений и прогнозных кассовых выплат и в двухнедельный срок с момента подписания Решения о бюджете представляют их на утверждение главе администрации поселения.
3.2) для внесения изменений в кассовый план по бюджету муниципального образования на текущий квартал 2012 года:


Экономист-финансист поселения не позднее 5 дней с момента подписания Решения  о бюджете представляет в сектор бюджета  изменения прогнозных кассовых поступлений в  бюджет муниципального  образования  по администрируемым доходным источникам на текущий квартал по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлений; 

Экономист-финансист поселения в недельный срок с момента подписания Решения о бюджете представляет в финансовое управление администрации Шабалинского района изменения в кассовый план по доходам бюджета муниципального образования Ленинское городское поселения Шабалинского района Кировской области на текущий квартал по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлений;
Экономист-финансист не позднее 5 дней с момента подписания Решения о бюджете отражает изменения по источникам финансирования дефицита бюджета на текущий квартал по форме согласно приложению №4 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения источников;

Экономист-финансист готовит изменения в кассовый план по бюджету муниципального образования на текущий квартал по форме согласно приложению №6 к настоящему Порядку, и в двухнедельный срок с момента подписания Решения о бюджете представляет их на утверждение главе администрации поселения.

4. При изменении кассового плана по кассовым выплатам составляется приложение №3 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых выплат.
При изменении кассовых выплат за счет целевых средств муниципального образования Ленинское городское поселение Шабалинского района Кировской области к просьбе прилагается также изменения прогнозных кассовых поступлений в бюджет муниципального образования по администрируемым доходным источникам по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлений.
При изменении кассового плана по прогнозным кассовым поступлениям не позднее 20 числа последнего месяца текущего квартала представляют в сектор бюджета изменения прогнозных кассовых поступлений в бюджет муниципального образования по администрируемым доходным источникам на текущий квартал по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, где указываются суммы увеличения и (или) уменьшения прогнозных кассовых поступлений.

Изменения кассового плана в сторону увеличения принимаются только в случаях острой необходимости и целесообразности, в сторону уменьшения - принимаются исключительно по средствам, поступающим из бюджетов бюджетной системы РФ, в случае их недопоступления.
